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Navsteévni rad
Schvaleno reditelem skoly podle § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

1. Ukel a pravni ramec
1. Tento navstévni tad (dale jen ,;fad*) upravuje podminky vstupu a pohybu vsech
navstévniki v budové a arealu Zakladni Skoly J. J. Ryby Rozmital pod TiemSinem
(déle jen ,,8kola®).
2. Rad vychézi zejména z ustanoveni § 29 a § 30 zakona &. 561/2004 Sb., §kolsky zakon,
a z dalSich obecné¢ zavaznych pravnich ptredpisi k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti, zaka a zaméstnancu.
3. Cilem navstévniho tadu je zajistit bezpeéné pracovni prostiedi pro zaky i zaméestnance
Skoly.
2. Vymezeni pojmi
e Navstévnik — jakakoliv osoba, kterd neni Zdkem ani zaméstnancem Skoly (napf.
zékonny zastupce, servisni technik, ti€astnik jednani).
e Hlavni vchod — vstup do Skoly opatfeny zvonkovym panelem s oznacenim ,,Kancelaf
Skoly* a ,,Vratnice®.
e Doprovod zaka — zakonny zastupce nebo osoba povéiend zdkonnym zastupcem k
vyzvednuti zéka.

3. Vstup a evidence navitévniki
1. Navstévu skoly je vzdy nutné piedem domluvit s danym ucitelem/zaméstnancem

Skoly. NeohlaSenym navstévam nemusi byt vstup do Skoly z diivodu jinych pracovnich

povinnosti ucitele umozZnén. Navstévnici vSak maji moznost dané¢ho zaméstnance

kontaktovat (pomoci systému Bakalafi, telefonicky, e-mailem) a je jim vZdy nabidnut

nahradni termin navstévy.

Vsichni navs§tévnici vstupuji vyhradné hlavnim vchodem (vyjimka — pavilon A).

3. Po ptichodu zazvoni navstévnik a) na zvonek ,,Kancelaf $koly*, jde-li o vyzvednuti
zaka Ci ufedni zalezitost, b) na zvonek ,,Vratnice®, jde-li pouze o piedani véci
(zapomenuta svacina, uéebnice apod.).

4. Navstévnik pfi vstupu sdéli své jméno, ucel navstévy a na pozadani se prokaze
prikazem totoznosti.

5. Zaméstnanec Skoly zapiSe navstévu do Knihy nav§tév s uvedenim Casu ptichodu a
odchodu.

6. Vstup do télocvicny je povolen ¢lenim organizaci/osobam, které maji pronajatou
télocvicnu, a to specialnim vchodem u télocviény. Tyto osoby se zdrzuji pouze
V pronajatych prostorach $koly, ve vymezeném ¢&ase. Jsou povinni respektovat Rad
télocvicen.

7. VSechny ostatni vchody do prostor skoly nejsou ureny pro vstup navstev.

N

4. Vyzvedavani 7aki béhem vyucovani
1. Naléhavymi divody k vyzvednuti jsou zejména nahlé zdravotni potize, neodkladna
1ékatska prohlidka ¢i jiné mimotadné okolnosti.
2. Po zazvonéni na ,,Kancelar Skoly* zaméstnanec ovéfi totoZznost doprovodu a zajisti
pfivedeni zaka k hlavnimu vchodu.
3. Doprovod podepise zdznam v Knize odchodii s uvedenim diivodu a ¢asu ptevzeti
zéka.
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4. Dité nebude vydano osob¢, u niz neni mozné spolehlivé ovétit opravnéni k prevzeti.

5. Ptedavani zapomenutych véci

1. Predméty urcené zaklim se predavaji sluzbé na vratnici a oznaci se jménem a tiidou
zaka.

2. Vratny zajisti pfedani véci do pfislusné tfidy v nejblizsi piestavce.

3. Osoba ptedavajici véci do budovy déle nevstupuje.

6. Pohyb navitévniki v prostorach $koly

1. Navstévnik se v budové Skoly pohybuje pouze v doprovodu opravnéného
zameéstnance a pouze v rozsahu nezbytném k vytizeni tcelu navstévy.

2. Samostatny pohyb po skole je zakazan s vyjimkou akci organizovanych skolou (tfidni
schiizky, konzultace, kulturni a sportovni akce), kde je prostor pohybu navstévnikt
piedem vymezen.

3. Vstup do odbornych uceben, télocvicny, Skolni kuchyné a dalSich specializovanych
prostor bez doprovodu je zakazan.

/. Povinnosti navstévnika
1. Dodrzovat fad, pokyny zaméstnanct Skoly a zasady bezpecného chovani.
2. Respektovat zdkaz pofizovani fotografii a audiovizudlnich ziznamt 74kt a
zameéstnancl bez jejich souhlasu.
3. Zachovévat Cistotu, Setfit majetek Skoly a zdrzet se cCinnosti, které by narusily
vychovné-vzdélavaci proces.
4. V prostorach Skoly plati zdkaz koufeni, poZivani alkoholu a jinych nadvykovych latek.

8. Bezpetnostni a mimoiadna opati‘eni
1. Pfi vyhlaSeni pozarniho poplachu, evakuace ¢i jiné krizové situace je navstévnik
povinen fidit se pokyny zaméstnancu skoly.
2. Navstévnici nesmi do Skoly vnaSet zbrané, nebezpecné piedméty nebo latky.
3. Poruseni bezpecnostnich pravidel mize vést k vykdzani z budovy a pfipadné k
oznameni Policii CR.
9. Ochrana osobnich udaji
1. Udaje o navitdvnicich jsou zpracovavany pouze v rozsahu nutném pro zajisténi
bezpecnosti a ochrany majetku Skoly v souladu s nafizenim (EU) 2016/679 (GDPR).

10. Sankce za poruseni Fadu
1. Navstévnik, ktery porusi tento fad, mize byt vyzvan k okamzZitému opusténi prostor
Skoly.
2. V zavaznych piipadech bude véc postoupena piislusnym organtim (Policie CR, organu
socialné-pravni ochrany déti aj.).
11. Zavéreéna ustanoveni
1. Rad nabyva G&innosti dnem 3.11.2025.
2. Rad je k dispozici na webovych strankach §koly a na vefejné ptistupném misté
ve Skole.
3. Zmény tadu schvaluje feditel Skoly a zvefejiiuje zpiisobem dle § 30 odst. 4 skolského
zékona.

Rozmital pod Tiemsinem, dne 3.11.2025
Mgr. Véra Bartlova

treditelka Skoly
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