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Cl. 1 Pravni zakotveni

1. Skolni knihovna (dale jen SK) je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zékona
€. 257/2001 Sb., (knihovni zakon) a je zfizena za uCelem poskytovani knihovnickych
a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora vyu€ovaciho procesu skoly.

Je informaénim a komunika&nim centrem $koly. SK sidli na adrese Komenského 543,
262 42 Rozmital pod TremsSinem.

Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finanéni prostfedky pfidélené SK
z rozpoctu Skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grantu a dary.

2. Podle Zakona o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon) €. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje
pravo obana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim naplfuje €l. 17 odst. 4
Listiny zakladnich prav a svobod €. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

v

c) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakonu,

d) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢&. 356/1999
Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani skolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona &. 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora vyu€ovaciho procesu Skoly. Je informacnim
a komunika¢nim centrem 3koly.

2. Za provoz knihovny odpovida knihovnik jmenovany feditelem Skoly.

3. Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostfedky pfFidélené
knihovné z rozpoctu Skoly, prostfedky ziskané prostfednictvim grant a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tiSténé dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové
obrazové dokumenty, elektronické dokumenty (napf. CD, DVD), prace zaku a ucitel
Skoly.



2. Knihovni fond je doplhovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou
nakupu z prostfedkl Skoly, grantl a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni
uzivatelim a ochrany (automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogy a vedenim
Skoly. Dale jsou vyfazovany opotifebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby - druhy
1. Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujéni sluzby
= pujCovani absen&ni (mimo knihovnu)
= pujCovani prezenéni (v knihovné)
= rezervace dokumentu pro absen¢ni pujéovani
b) informacni sluzby

= informace o katalozich
= pristup do databazi
= bibliograficko-informacni
= pristup na internet
c) referencni sluzby

= konzultacni
= faktografické
d) propagacni sluzby a vychova uzivatel(

= novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
= www stranky knihovny
= informacni vychova

2. Sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

Cl. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zakladé registrace (pfihlaska
podepsana rodici).

2. SK vyzaduje pfi registraci nasledujici osobni Udaje: jméno a pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté, kontaktni udaje (telefon, e-mail).

3. Osobni udaje budou zpracovany dle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich
udaja.

4. P¥i registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim fadem.

5. Uzivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuseni a ukonceni

studia, pfechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté. VSeobecna prava a povinnosti
uzivatell vyplyvaijici z Knihovniho fadu plati pro v§echny uzivatele knihovny.



6. Knihovna rozliSuje nasledujici kategorie uzivatell: uditelé, zaci, studenti, ostatni
zaméstnanci skoly.

Cl. 6 Prava a povinnosti uzivateld
1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované Skolni knihovnou.
2. Uzivateli neni dovoleno podtrhavat a vpisovat poznamky do dokumentu.

3. Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a pokyny
pracovnikl knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

4. Zaci a studenti jsou povinni pfi ukon&eni, zanechani & prerudeni studia vratit
vSechny zapujCené dokumenty.

5. Osobni udaje o uzivatelich budou uchovavany pouze po dobu trvani jeho registrace,
po jejim ukonceni budou data likvidovana.

Il. Vypujéni fad knihovny
Cl. 7 Zpusoby pujcovani
1. Mimo knihovnu (absencéné) se zasadné nepujcuiji:

a) dila, ktera jsou potfebna k dennimu provozu knihovny (dila zafazena do
prirucni knihovny),

b) prace zaka a vyuduijicich.

Cl. 8 Rozhodnuti o pujéovani
1. Vyjimky povoluje knihovnik.

2. Knihovni dokumenty se pujcuji pouze registrovanému uZivateli.

Cl. 9 Vypuijéni Ihita
1. Knihovni dokumenty se pujc€uji na dobu 1 mésice. Pokud neni na knihu rezervace,
je mozné vypujéni dobu prodlouzit.
Cl. 10 Vraceni pajéeného dokumentu, ruéeni uzivatele za pujéeny dokument

1. VSechny vypuUj¢ené dokumenty je ¢tenar povinen vratit nejpozdéji do 30. 6.

2. Uzivatel nesmi puajCovat vypujceny dokument dalSim osobam a ruci za né&j po celou
dobu vypujcky.

3. Pro pujcovani knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku o plj¢ovani
VECI.

Cl. 11 Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb



1. Elektronické sluzby a vypocCetni technika. Uzivatel nesmi vyuZivat vypocetni
techniku knihovny k jinym ucéelim nez k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou.
Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim ucelum. Uzivatel je povinen respektovat
autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

Cl. 12 Poradkova opatreni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vyplj¢enymi knihovnimi dokumenty Setrné a ukladat
je na vyhrazené misto. Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozeny dokument hradit za pfedeslého uzivatele.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada:
a) kniha téhoz vydani,
b) uhrazeni nakladu za pofizeni fotokopie a vazby,
c) stejné periodikum,
d) sou€asna cena periodika apod.

3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude
se jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pajéené knihovni jednotky pravni
cestou uctuje knihovna poplatek za naklady spojené s pfipravou pravniho vymahani.
Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzZivateli poskytovani dalSich
sluzeb.

4. UZzivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy
apod.), zavazadel a fadné prezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit, rusit
ostatni, zanechavat odpadky, pouZivat pocitaCe a hrat na klavir bez souhlasu ucitele.

5. PoruSovani knihovniho fadu ma za nasledek, Ze uzivateli bude zruSena registrace
a nebudou mu nadale poskytovany knihovni sluzby.

lll. Zavéreéna ustanoveni

1. Uzivatelé SK mohou podéavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemné
nebo ustné pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v KR podiéhaji schvaleni feditele $koly.

3. Knihovni fad je platny od 1. 9. 2021. Sou€asné pozbyva platnosti dosavadni
Provozni fad.

V Rozmitale p. Tf. dne 25. 8. 2021 s
Podpis feditele Skoly
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